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Глава първа

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Раздел І
ОБХВАТ

Чл. 1. (1) Вътрешните правила за провеждане на търгове за отдаване под наем на имоти или части от имоти – държавна собственост, управлявани от Университета за национално и световно стопанство /УНСС/ са разработени в съответствие с разпоредбите на Закона за държавната собственост /ЗДС/, Правилника за прилагане на закона за държавната собственост/ППЗДС/ и Закона за задълженията и договорите/ЗЗД/ .

(2) Вътрешните правила, наричани по-нататък за краткост само правила, уреждат:


1. редът за откриване на търгове за отдаване под наем на имоти или части от имоти –държавна собственост, управлявани от УНСС;

2. условията и редът за  провеждане на търгове за отдаване под наем на имоти или части от имоти – държавна собственост, управлявани от УНСС;

3. редът на изготвяне, ползване и архивиране на документацията за  провеждане на търгове за отдаване под наем на имоти или части от имоти – държавна собственост управлявани от УНСС;


4. контролът по изпълнението на договорите;



Чл. 2. ПРАВИЛАТА се прилагат при провеждане на търгове за предоставяне под наем на имоти или части от имоти управлявани от УНСС, държавна собственост.
Раздел ІІ
ПРАВОМОЩИЯ НА РЪКОВОДНИТЕ ОРГАНИ, ЗВЕНАТА И СЛУЖИТЕЛИТЕ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА ПРОВЕЖДАНЕТО НА ТЪРГ ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ ПОД НАЕМ  НА ИМОТИ ИЛИ ЧАСТИ ОТ ИМОТИ, УПРАВЛЯВАНИ  ОТ УНСС

Чл. 3. (1) Ректорът на УНСС взема решение по докладите с предложение за откриване на търгове за предоставяне под наем на имоти или части от имоти – държавна собственост управлявани от УНСС и като наемодател подписва следните документи:

      
   1. заповедта за откриване на тръжната процедура и назначаване на комисия за провеждане на търга;
   2. заповедта с която се определя  лицето, спечелило търга и наемната цена;
               3. заповедта за провеждането на нов търг или прекратяването на процедурата при възникване на обстоятелства, които правят невъзможно откриването на търга или неговото приключване; 
   4. договора за наем с лицето спечелило търга.

(2) Ректорът, може да  упълномощи друго длъжностно лице да организира и  провежда на търг за предоставяне под наем на имоти или части от имоти, управлявани от  УНСС и сключване на договорите, наречено по нататък във ПРАВИЛАТА - Наемодател. 

(3) Ректорът взема решение за принудително събиране на паричните задължения на Наемателите по съдебен ред.

Чл. 4. Ректорският съвет дава мнение по предложенията за  предоставяне под наем на имоти или части от имоти – публично държавна собственост управлявани от УНСС - при внасяне за разглеждане.

            Чл. 5. Главният директор и директор на дирекция “Материално техническа база  и развитие”:
1. определя съобразно одобрените доклади за откриване на търг за предоставяне под наем на имоти или части от имоти отговорник по провеждане на търга;


   2. възлага на началника на отдел “ИП и С” изготвянето на проект на заповед за провеждане на търга и я представя на ректора (наемодателя) за подпис; 
3. издава заповед за назначаване на комисия за предаване на отдадените под наем имоти и приемането им от наемателите, след прекратяване на договорите за наем;
 
4. назначава със заповед лице, което отговаря за поддържане на регистъра на договорите за отдадените под наем имоти;
            5. определя със заповед отговорник на архива за съхранение на документациите за проведени процедури по ЗДС.
 


Чл. 6. Директорът на  дирекция  „Финанси и човешки ресурси” /ФЧР/:


1. съхранява оригиналите на  сключените  договори и документите по чл.9, т.8;


2. определя икономист  за участие в комисия за провеждане на търга;


Чл. 7. Главният счетоводител на УНСС:


1.организира приемането на депозита за участие в търга, сумата за закупуване на тръжни документи и паричната гаранция за изпълнението на договора;

2. подписва  договорите за наем;
            3. възстановява  депозита за участие в търга на кандидатите в срок  от десет работни дни след получаването на  информацията  по чл. 9, т. 9;
4. контролира изпълнението на паричните задължения на наемателите;
5. при неплащане на две последователни наемни вноски или забавяне плащането на дължими по договора суми с повече от три месеца, докладва случая на ректора, който може да вземе решение за прекратяване на договора, принудително събиране на сумите по съдебен ред или други мерки съобразно конкретните обстоятелства;
6. в случай, че ректорът вземе решение за принудително събиране на сумите по съдебен ред, изпраща копие-извлечение от решението, на ръководителя на отдел “ПН” за сведение и изпълнение;
7. организира  възстановяване на паричната гаранция за изпълнението на договора;
8. актуализира наемната цена на определени периоди от време  съгласно договора.


Чл. 8. (1) Ръководителят на отдел „Правно нормативен” /ПН/ съгласува:



  1. заповедта за откриването на тръжната процедура и назначаване на комисия за провеждане на търга;
  2. заповедта с която се определя  лицето, спечелило търга и наемната цена;

              3. заповедта за провеждането на нов търг или прекратяването на процедурата при възникване на обстоятелства, които правят невъзможно откриването на търга или неговото приключване; 



           4. определя юрист от отдела за участие в комисия за провеждане на търга;
  5. при получаване на  решение на ректора /наемодателя/ за принудително събиране на суми по съдебен ред, предприема необходимите мерки за изпълнение.
  (2) Отдел ПН изготвя и съгласува договора за наем с лицето спечелило търга     

               Чл. 9. Началникът на отдел „Инвестиционна политика и собственост” /ИП и С/: 


1. организира публикуване условията на търга, поне в един национален ежедневник и в един местен вестник, както и на интернет страницата на УНСС най-малко 30 дни преди крайния срок за подаване на заявленията за участие, а при последващи търгове - най-малко 15 дни преди крайния срок за подаване на заявленията за участие;
  
2. организира обявяването на условията на търга на видно място в сградата на УНСС, в 3-дневен срок от издаването на заповедта; 



   3. организира  изготвянето на  проект на заповед за провеждане на търга и я  представя на гл. директор и директор на дирекция  “МТБ и Р”;
   4. организира  изготвянето на  проект на  заповедта с която се определя  лицето, спечелило търга и наемната цена;

               5. организира  изготвянето на  заповедта за провеждането на нов търг или прекратяването на процедурата при възникване на обстоятелства, които правят невъзможно откриването на търга или неговото приключване; 
   6. в 3 – дневен срок от сключване и след изпълнение на договора с наемателя, изготвя  заповеди за назначаване на комисии за приемането и предаването на обекта и ги  представя на гл. директор и директор на дирекция  “МТБ и Р” за подпис;
   7. при предсрочно прекратяване на договор за наем предава на главния счетоводител  копия от документите, които удостоверяват прекратяването (писмо с обратна разписка за връчено предизвестие, уведомления за прекратяване по взаимно съгласие и др.). Върху копието отбелязва датата на прекратяване на наемното правоотношение и се подписва;

   8. след изтичане срока за обжалване на заповедта на ректора с която се определя  лицето, спечелило търга и наемната цена, представя на директора  на дирекция “ФЧР” оригинал на сключения договор, придружен с удостоверение за съхранение на документацията по търга и копие на следните документи:

а) единен идентификационен код, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице; 

 
            б) документ за внесена гаранция за изпълнение на договора;

 
            в) свидетелство за съдимост;

 
            г) документи удостоверяващи липсата на парични задължения към държавата или към общината по смисъла на Данъчно-осигурителния процесуален кодекс;

9. Подава информация до главния счетоводител за възможността от освобождаване на представените гаранции за участие в 5 дневен срок след сключване на договора подписан на основание проведения търг.

Чл. 10.  (1) Отговорникът по провеждане на търга, определен по реда на чл. 5, т. 1 на тези правила:

1. отговаря за изготвянето и окомплектоването на документацията по провеждане на търга; 
   
2. предоставя информация за цената на документацията, гаранцията за участие, депозит - не по-малък от 0,5 на сто от началната цена (копие от заповедта) в Дирекция “ФЧР” за сведение при закупуване от участниците;


3. подготвя проект на заповед за провеждане на търга;


4. изготвя  "Списък с кандидатите  в търга” по реда на постъпването;

         5. изготвя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на ценовите предложения;
            6. уведомява участниците в търга със заповедта с която се определя купувача, цената и условията на плащането;

7. участва в работата на комисията, като неин член;
8. поставя  заповедта с която се определя купувача, цената и условията на плащането на информационното табло пред кабинета на отдел „ИП и С”, стая 5002 в УНСС, и я обявява на интернет страницата на УНСС. Когато търга се отнася за изнесено звено (ПССО, РЦДО Хасково), заповедта се поставя и на подходящо място в съответната сграда;
            9. окомплектова окончателно досието на търга след сключване на договора, съответно - прекратяването на търга и го предава на отговорника на архива, назначен със заповед по чл. 5, т. 5 от правилата с приемо-предавателен протокол. 

           Чл. 11. Заявителят на търг за отдаване под наем на имот - държавна собственост /ръководители на основни  и обслужващи звена в УНСС/:
               1. не по-малко от четири месеца, преди изтичане срока на действащия договор за наем  и  необходимост от разкриване на нов търг за същият обект, предприема действията регламентирани в чл.17 от Правилата;  
            2. при възникване на условия за отдаване под наем на имоти или части от имоти –държавна собственост управлявани от УНСС, изготвят мотивиран доклад, съгласуван с гл. директор, до ректора (НАЕМОДАТЕЛЯ), за възлагане на търг съгласно изискванията на чл. 17 от Правилата.  
                  Чл. 12. Комисия за провеждане на търга:
1. за провеждането на търг с явно наддаване и за резултатите от него, комисията съставя протокол, в който посочва входящите номера на заявленията за участие на кандидатите, имената или наименованията им, платежните документи за внесените депозити, други обстоятелства по редовността на подадените документи и предложените цени;
2. за провеждането на търг с тайно наддаване, комисията отбелязва в протокола за разглеждане, оценяване и класиране на ценовите предложения входящите номера на заявленията за участие на кандидатите, имената или наименованията им, платежните документи за внесения депозит, другите обстоятелства по редовността на подадените документи и предложените цени;
3. при възникване на обстоятелства, които правят невъзможно откриването на търга или неговото приключване, комисията съставя протокол, въз основа на който ректорът(НАЕМОДАТЕЛЯ) със заповед определя провеждането на нов търг или прекратява процедурата;
4. комисията установява броя на подадените документи, в деня определен за провеждане на търга и ако са два или повече комплекта  в присъствието на представители на участниците (ако има такива) разпечатва подадените пликове и проверява представени ли са всички изискуеми документи и редовни ли са представените; 
5. комисията класира редовно подадените оферти в присъствието на кандидатите, според размера на предложената наемна цена;


6. комисията в тридневен срок от датата на заседанието, представя протокола от заседанието и проект на заповед за определяне на наемател на НАЕМОДАТЕЛЯ;
7. в комисията задължително се включват най-малко юрист, икономист и отговорника за провеждане на тъга.
Чл. 13. Комисия за  предаване / приемане  на имота:
1. комисията за  предаване на имота изготвя двустранен протокол. В протокола се определя състоянието в което се предават помещенията, описват се вещите, собственост на НАЕМОДАТЕЛЯ, които остават в наетите помещения и НАЕМАТЕЛЯТ може да ползва, записват се показанията на електромерите и водомерите; 
2. след прекратяване на договора за наем , НАЕМАТЕЛЯТ предава ползвания имот на комисия, определена със заповед на гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р”. Отговорникът, който работи по преписката подготвя уведомително писмо до НАЕМАТЕЛЯ за датата и часа на приемо-предавателните работи;
3. при липса на доброволно предаване на имота на указаната дата, преписката се докладва на гл. директор и директор на дирекция  “МТБ и Р” за доклад на ректора и предприемане на мерки за принудително изземване по реда на чл. 80 от ЗДС.
Чл. 14. Сектор  “Обществени поръчки и търгове” /ОП и Т/: 
            1. приемат заявленията за участие,  като върху плика  отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във “Входящ регистър за приетите оферти по реда на ЗОП, и ЗДС”  (прошнурован, прономерован  и заверен с подписа на гл. директор и директор на дирекция “МТБ и Р”), за което на приносителя се издава документ. Заявления за участие в тръжни процедури провеждани на територията на РЦДО – гр. Хасково се приемат на място в регионалния център;
 2. не  приемат и  връщат незабавно на кандидатите заявления за участие, които са представени след изтичането на крайния срок или са в незапечатан, прозрачен или в скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.

            Чл. 15. Отговорникът на архива / определен служител от сектор “ОП и Т”съгласно чл. 5 т. 6 от правилата/:

         1. след приключване на договора (респ. прекратяване на търга) приема от отговорника по чл.10 от правилата, окомплектованото по т.9 на чл.10 досие на търга, проверява съдържанието и подписва приемо - предавателен протокол;

            2. завежда на отчет с номер и дата постъпилата документация в “Регистър на архива на документациите за проведени в УНСС процедури по ЗОП, НВМОП и ЗДС” (прошнурован, прономерован  и заверен с подписа на гл. директор и директор на дирекция “МТБ и Р”);
         3. прави справки по архивни документи и организира  тяхното копиране   само след разрешение на  гл. директор и директор на дирекция “МТБ и Р”, като попълва контролен лист за използването  на досието;

         4. справки с архивни документи се извършват само в помещението определено за архив в присъствието на отговорника на архива.

Чл. 16. Сектор „ Собственост и инвеститорски контрол” /С и ИК/:

1. съхранява и актуализара документите на държавната собственост, предоставена за управление на УНСС;

            2. проверява спазването на условията на договора по отношение на експлоатацията и стопанисването на имота, както и изпълнението на поетите договорни задължения от страна на наемателите. При констатирани нарушения от страна на НАЕМАТЕЛЯ изготвя доклад до  гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” с предложение за предприемане на подходящи мерки;
            3. най-малко четири месеца преди изтичане срока на договора за наем, докладва на гл.директор и директор на дирекция „МТБ и Р” за вземане на решение за последващи действия по управлението на  имота;
4. след прекратяване на договора за наем, подготвя проект на заповед  на гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” за назначаване на комисия за извършване на приемо-предавателните работи и уведомява НАЕМАТЕЛЯ за датата и часа.

Глава втора
ПРОВЕЖДАНЕ НА ТЪРГ
Раздел І

ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ТЪРГ
                        Чл. 17.  Откриването на процедура за провеждане на търг става въз основа на писмен доклад от заявителя до ректора на УНСС, съдържащ:

            1.конкретизация и описание на обекта, който ще се отдава под наем (местоположение, квадратура, вид и брой помещения) и срок на наемното правоотношение;

2. предложение за първоначалната наемна цена която се формира от месечната наемна цена на кв.м., която не може да бъде по ниска от определената в чл. 49, във връзка с чл. 38 и чл. 39 от ППЗДС. В тази цена не се включват консумативните разходи  /ел.енергия, вода, отопление и др./, които са за сметка на наемателя; 

3. предназначението на имотите или частите от тях;

4. предложение за видът на търга - с тайно или явно наддаване;

            5. предложение за стъпката за наддаване - при търг с явно наддаване;


6. мотивите за отдаване под наем на имота - публична държавна собственост;

7. предложение за размера на депозита,  който не може да бъде по малък от 0,5 на сто от 
началната цена;

8. други специфични условия:

 -  цена за закупуване на тръжната  документациа;

 -  за чия сметка ще бъдат наложителните основни ремонти;


             -  работно време на обекта; 

             -  условия за оглед на обекта.
             Чл. 18. След одобряването на доклада от ректора, гл. директор и директор на дирекция “МТБ и Р” определя отговорника  по чл. 5, т. 1,  който  разработва:
1. тръжната документация съдържаща: 
-  описание на обекта; 

-  заявление за участие по образец;

- проект на договор за наем. Договорът задължително съдържа клауза относно представянето на гаранция за  изпълнение (парична сума или банкова гаранция) на стойност не повече от една месечна вноска наем. Документът за внесена гаранция се представя в момента на подписване на договора от страна на наемателя. Гаранцията се освобождава след пълното изплащане на дължимите суми и демонтиране на поставените от наемателя обекти след прекратяването на договора. В случай че наемателят не е изпълнил някое от тези задължения в едномесечен срок от прекратяването на договора, гаранцията се трансформира в неустойка за неизпълнение и се задържа от наемодателя; 

- заповед за откриване на тръжната процедурата и назначаване на комисията по провеждане на търга;

            - образец на ценово предложение. Изготвеният образец  включва, цена - единична и обща и условия и начин на плащане.
 Чл. 19. Изисквания към кандидатите и необходими документи за участие:
1. до участие в търга се допускат еднолични търговци, търговски дружества или други юридически лица и физически лица отговарящи на изискванията на действащото българско законодателство за регистрация  и за упражняване на съответния вид дейност.
2. кандидатите за наематели задължително представят следните документи:

а) заявление за участие по образец;

б) ЕИК за юридически лица и еднолични търговци или копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице;

в) удостоверение от НАП, че кандидатът няма задължения към държавата и  осигурителни фондове, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, издадено не по- рано от три месеца от датата на отваряне на тръжните документи;
г) свидетелство за съдимост за едноличния търговец или на представляващия го, на всички членове на управителния орган на търговското дружество - управител/и; изп. директор/и или прокурист/и, което да е валидно към датата на отваряне на офертата;
д) непопълнен проекто-договор, подписан и подпечатан на всяка страница от кандидата;

е)  ценово предложение по образец, което се подписва и подпечатва от кандидата и се поставя в отделен запечатан и  непрозрачен плик;

ж) документ за внесен депозит за участие;
з) документ за платена тръжна документация;

и) протокол за извършен оглед на обекта.

Раздел ІІ.

ПРОВЕЖДАНЕ НА ТЪРГ С ЯВНО НАДДАВАНЕ
 
Чл. 20. Търгът с явно наддаване се провежда, в случай че:

1. поне двама кандидати са подали заявление за участие, отговарящо на нормативните и тръжните условия за провеждане на търга;
2. когато на търга с явно наддаване се яви само един кандидат от подалите заявление за участие, търгът се отлага с два часа и ако след този срок не се яви друг, кандидатът се обявява за спечелил по предложената от него цена, която не може да бъде по-ниска от началната тръжна цена; 

3. когато на търга с явно наддаване не се яви кандидат, той се обявява за непроведен и НАЕМОДАТЕЛЯТ насрочва нов търг в едномесечен срок;
4. когато на търга, провеждан повторно в случая по ал. 3, се яви само един кандидат, той се обявява за спечелил по предложената от него цена, която не може да бъде по-ниска от началната тръжна цена.

Чл. 21. Ако в деня и часа, определени за провеждането на търга с явно наддаване, не се яви представител на някой от кандидатите, комисията го отстранява от участие, а внесеният от него депозит се задържа.

Чл. 22. При търг с явно наддаване преди започването на търга председателят на комисията поканва последователно по реда на подаване на заявленията всички допуснати кандидати да потвърдят устно началната тръжна цена:
1. когато някой от допуснатите кандидати откаже да потвърди началната тръжна цена, председателят не допуска този кандидат да продължи да участва в процедурата, а внесеният от него депозит за участие се задържа;
2. председателят на комисията обявява началната цена, от която да започне наддаването, и стъпката за наддаване, която не може да бъде по-малка от 1 на сто и по-голяма от 10 на сто от началната тръжна цена;
3. наддаването се извършва чрез гласно обявяване от участниците на последователни суми над началната цена, разграничени със звуков сигнал от председателя на комисията. Всяко увеличение на цената трябва да бъде равно на стъпката за наддаване.
Чл. 23. Преди третото обявяване на последната предложена сума председателят прави предупреждение, че е последна и ако няма други предложения, търгът приключва със звуков сигнал. Председателят обявява предложената окончателна цена и спечелилия търга.

Чл. 24. За провеждането на търга и за резултатите от него комисията съставя протокол, в който посочва входящите номера на заявленията за участие на кандидатите, имената или наименованията им, платежните документи за внесените депозити, други обстоятелства по редовността на подадените документи и предложените цени.

Препис-извлечение от протокола относно проведения търг се връчва на спечелилия участник, а при писмено поискване - и на другите заинтересувани участници.

Раздел ІІІ.

ПРОВЕЖДАНЕ НА ТЪРГ С ТАЙНО НАДДАВАНЕ


Чл. 25.  Търгът с тайно наддаване може да се проведе, в случай че поне един кандидат е подал заявление за участие, отговарящо на нормативните и тръжните условия за провеждане на търга. Търгът с тайно наддаване се провежда, като участниците подават заедно със заявлението за участие и писмени ценови предложения.

Чл. 26.  В деня на провеждането на търга комисията разпечатва подадените пликове по реда на постъпването им и се запознава с редовността на подадените документи.

Чл. 27.  Комисията отбелязва в протокола за разглеждане, оценяване и класиране на ценовите предложения входящите номера на заявленията за участие на кандидатите, имената или наименованията им, платежните документи за внесения депозит, другите обстоятелства по редовността на подадените документи и предложените цени.

Чл. 28.  Редовно подадените ценови предложения се класират в низходящ ред според размера на предложената цена.

1. в случай че двама или повече кандидати са предложили еднаква най-висока цена, председателят на комисията обявява резултата, вписва го в протокола и определя срок за провеждането на явен търг между тези кандидати;
2. председателят на комисията уведомява писмено или по факс участниците, предложили еднаква най-висока цена, за деня и часа за провеждането на явния търг.
Чл. 29. Явният търг  се провежда по правилата за Търгът с явно наддаване, като наддаването започва от предложената от тях цена със стъпка на наддаване 10 на сто от тази цена. 
Чл. 30. Въз основа на резултатите от търга в 7-дневен срок от датата на провеждането му НАЕМОДАТЕЛЯ издава заповед, с която определя купувача, цената и условията на плащането. 

Чл. 31. Спечелилият търга участник е длъжен да внесе цената, дължимите данъци, такси и режийни разноски в 14-дневен срок от влизането в сила на заповедта по чл. 30:
1. когато спечелилият търга участник не внесе цената в определения срок, се приема, че се е отказал от сключването на сделката;
2. в случая по т.1 НАЕМОДАТЕЛЯ може да прекрати търга или да определи за купувач участника, предложил следващата по размер цена. 

Глава трета
СЪХРАНЕНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИТЕ ПО ПРОВЕДЕНИ ТЪРГОВЕ И КОНТРОЛ ПОИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРИТЕ
Раздел І
АРХИВ НА ДОКУМЕНТАЦИИТЕ ПО ПРОВЕДЕНИ ТЪРГОВЕ
            Чл. 32. (1) Всяка документация по проведен търг се събира в досие. Всички документи в досието се описват подробно по вид, брой документи и брой страници, определени съгласно вида на търга:
.

1. доклад с предложение за откриване на търга;
            2. решение на РС за откриване на  процедура;

            3. документация за участие в търга;

4. заявления за участие в търга;
            5. заповед за откриване на тръжната процедурата и назначаване на комисията по провеждане на търга;

            6. протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите;

7. решение за обявяване на класирането на участниците и участника определен за изпълнител или за прекратяване на търга;

               8. договор  заедно с всички приложения към него;

9. приемо–предавателен протокол за наличната документация след приключване работата на комисията подписан от отговорника за провеждане на търга и отговорника за архива.


Чл. 33. За сключените от ректора (наемодателя) договори за наем  се води регистър, който съдържа данни за: предмета, номера и срока на договора, наемателя, дата на приключване/прекратяване на договора.

Чл. 34. За всеки имот, предоставен за ползване под наем, се съставя досие, което, съдържа минимум, оригиналите на: 
1. заповеди на ректора (наемодателя) за откриване на търг, за назначаване на тръжна комисия, за определяне на спечелилия търга участник;
2. цялата тръжна документация - протокол за определяне на първоначалната наемна цена, протокол на тръжната комисия, обявления за търга и др.; 

3. договор за наем и допълнителни споразумения към него, приемо-предавателни протоколи, констативни протоколи, кореспонденция с наемателя, в т.ч. и обратни разписки;
4. документи, отчитащи изпълнение на поетите с договора задължения от страна на наемателя;
Раздел ІІ.

КОНТРОЛ ПО ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРИТЕ ЗА НАЕМ
            Чл. 35. Контролът по изпълнението на договори за наем  се осъществява от  Дирекция “МТ Б и Р”.

 
Чл. 36.   (1) За всеки  договор за наем на помещение намиращо се на територията на УНСС – гр. София, началника на отдел “ИП и С” подготвя проект на заповед на гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” за възлагане на контрол  по спазването на условията на договора на определен служител от сектор „С и ИК”. Назначеният служител:

1. проверява спазването на условията на договора по отношение на експлоатацията и стопанисването на имота, както и изпълнението на поетите договорни задължения от страна на наемателите. При констатирани нарушения от страна на наемателя изготвя доклад до  гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” с предложение за предприемане на подходящи мерки;
2. най-малко четири месеца преди изтичане срока на договора за наем докладва на гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” за вземане на решение за последващи действия по управлението на  имота;
3. след прекратяване на договора за наем, подготвя проект на заповед на гл. директор и директор на дирекция „МТБ и Р” за назначаване на комисия за извършване на приемо-предавателните работи и уведомява писмено наемателя за датата и часа. 
(2) За всеки договор за наем на помещение намиращо се на територията на изнесено звено – ПССО и РЦДО гр. Хасково ръководителя на съответното звено издава заповед за възлагане на контрол  по спазването на условията на договора на определен служител от неговото звено. Назначеният служител:
 1. проверява спазването на условията на договора по отношение на експлоатацията и стопанисването на имота, както и изпълнението на поетите договорни задължения от страна на наемателите. При констатирани нарушения от страна на наемателя изготвя доклад до  ръководителя на звеното с предложение за предприемане на подходящи мерки;
 2. най-малко четири месеца преди изтичане срока на договора за наем докладва на ръководителя на звеното за вземане на решение за последващи действия по управлението на  имота;
  4. след прекратяване на договора за наем, подготвя проект на заповед за назначаване на комисия за извършване на приемо-предавателните работи и уведомява писмено наемателя за датата и часа.
Чл. 37. Не се допуска сключване на анекси към сключени договори за отдаване под наем на допълнителни площи без провеждане на тръжна процедура.

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
            § 1. Текущият контрол по изпълнението на настоящите вътрешни правила се възлага на гл. директор и директор на дирекция “МТБ и Р”. 

            § 2. Тези вътрешни правила са утвърдени със Заповед № …........ /……............... г. на ректора  на  УНСС.

            § 3. Вътрешните правила отменят утвърдените със заповед № 22/06.01.2005 г. на ректора на УНСС, досега действащите такива, и влизат в сила от датата на утвърждаването им.
 § 4. За неуредени с настоящите правила въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство.
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